
 

 

 

 

PC Kurs Lerninhalte für PC Einsteiger (Anfänger) 

Lernen auf 17 Zoll Notebooks mit Windows 10 die 

Klärung der Vorkenntnisse, Abfrage welche Erwartungen hat jeder Einzelne  

von dem PC Kurs durch einen kurzen Fragebogen. 

Der PC Kurs findet in einer Gruppe von acht Senioren**innen statt. 

PC Kurs immer Mittwochs von 14:00 – 16:00 Uhr 

 

  

Unterschiede: PC/NB oder Tablet 

Abklärung welche Software brauche ich? Welchen Anbieter soll ich für mein 
Internet nehmen? Wie schnell soll mein Internet sein? 

 

Windows Oberfläche kennenlernen 

Umgang und Übungen mit der Maus 

Anlegen von Ordnern, auf dem PC / NB, danach auf externen Möglichkeiten 

Word 2016 / 2019 kennenlernen, wie richte ich mit mein Word ein. 

Texte schreiben 

Wie kopiere ich Texte oder Bilder uns andere Dinge vom PC/NB auf eine  

andere Partition oder auf einen externen Datenträger 

Tabellen mit Word erstellen und abspeichern 



Grafiken in ein Word Dokument einfügen. 

Wo finde ich Cliparts in Word  

Wie richte ich einen Drucker ein 

Wo kann ich meine Texte drucken. 

 

E-Mail: 

Wozu brauche ich E-Mail 

Wieviel Mailadressen sollte man haben? 

Klärung über den Unterschied, E-Mails über eine Software auf den Rechner 
abzurufen, oder abrufen nur vom Anbieter wo dann die Mail auf dem Server  

bleibt. 

 

Anlegen einer eigenen Mailadresse über den Anbieter Web.de 

Kostenlose Mailadresse oder Mitglied werden und Vorteile durch die 
Mitgliedschaft nutzen. 

E-Mails schreiben. 

Emails mit Anhang versenden, mit verschiedenen Möglichkeiten. 

Wo und wie speichere ich meine E-Mails ab? 

 

 

Internet: 

Welche Browser gibt es? 

Auf was muss ich achten, bevor ich ins Internet gehe? 

Ist für einen Anfänger Home Banking sinnvoll? 

Vorauf muss ich hier achten? 

Was ist der Unterschied zwischen www.http. 

und www.https: 

Brauche ich eine zusätzliche Virensoftware? 

Was sind Updates? 

Wozu und warum sind Updates wichtig für mich und meinem Rechner? 

http://www.http/
http://www.https/


 

Passwörter:  

Wozu brauche ich ein Passwort? 

Wie sollte ein Passwort sein?  

Wie lang soll ein Passwort sein? 

Warum nicht ein Passwort für alles? 

 

Skype: 

Was ist Skype? 

Was kann ich damit machen? 

Überlegung ob ich Skype verwenden will 

Wie lege ich ein Konto für mich an? 

Wie finde ich Freunde bei Skype. 

 

Mobile: Handy / Tablet: 

Was brauche ich für Voraussetzungen um Handy oder Tablet nutzen zu 
können?  

Klärung was ist für mich wichtig? 

Was will ich damit alles machen? 

Welche Apps sind Sinnvoll? 

Warum PlayStore? 

Wie versende ich Nachrichten? 

Wie richte ich Whats App ein? 

Wie richte ich Emails auf dem Smartphone ein 

Wo sichere ich meine Bilder oder Videos? 

Wie erstelle ich ein Backup meines Smartphones  

 

Weitere Wünsche können in der Gruppe besprochen werden, 

und dann auf nach Möglichkeit behandelt werden. 

 


